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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENCAIRAN DANA DAN
PERTANGGUNGJAWABAN

1. TUJUAN
Standar Operasional Prosedur ini ditetapkan Fakultas Matematika dan llmu Pengetahuan
Alam Universitas PGRI Banyuwangi sebagai acuan dalam proses pencairan dana dan
pertanggungjawaban terhadap penggunaan dana sehingga dapat memenuhi persyaratan.

2. DEFINISI
Pencairan dana adalah dana/anggaran yang dikeluarkan oleh Bendahara Universitas PGRI
Banyuwangi

3. RUANG LINGKUP
Lingkup dari prosedur ini adalah meliputi:
a. Permohonan Pencairan Dana

b. Verifikasi, dan
c. Pertanggungjawaban penggunaan dana.

4. REFERENSI

1. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional;

2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;

4. Permenristekdikti No. 50 Tahun 2018 tentang Perubahan atas Permenristekdikti No. 44
Tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

5. Permenristekdikti No. 62 Tahun 2016 tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan
Tingoi;
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6. Keputusan Rektor Universitas PGRI Banyuwangi Nomor 466/R/A.5/UNIBA/VI1/2015
tentang Statuta Universitas PGRI Banyuwangi.
7. Anggaran Rumah Tangga Universitas PGRI Banyuwangi

5. KETENTUAN UMUM
a. Setiap pengajuan pencarian dana kegiatan harus dilampiri surat pengajuan dana dan RAB
(Rincian Anggaran Belanja).

b. Untuk pertanggungjawaban penggunaan dana harus dilampiri:
a) Nota,
b) Kuitansi
c) Bukti Pembayaran Pajak yang sudah divalidasi oleh Bank /Kantor pos
d) Laporan Kegiatan dan undangan

e) Daftar Hadir untuk konsumsi atau daftar penerima barang (jika sifatnya dibagikan
misal: atribut, sertifikat dll)

f) Serta kelengkapan administrasi keuangan.
c. Surat Pengajuan Pencairan dana dari Prodi ke Fakultas paling lambat 2 minggu sebelum
kegiatan dilaksanakan.

d. Pencairan dana internal Fakultas ke Prodi paling lambat 3 hari sebelum kegiatan
dilaksanakan.

e. Pertanggungjawaban penggunaan dana paling lambat 7 hari setelah kegiatan berakhir.

9. PENUTUP
SOP ini dapat digunakan sesuai kebutuhan selama melakukan input data keuangan dan
Laporan PertanggungJawaban Dana.

10. DOKUMEN TERKAIT/ARSIP
a. Rincian Anggaran Belanja (RAB)
b. Laporan Pertanggungjawaban Dana (SPJ)
c. Bukti Kas Keluar



